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Iniciar Sesión



Iniciar sesión

1.- Ingrese a www.campusvirtual.juanbohon.cl
2.- Ingrese a  usuario (correo institucional)
3.- ingrese la contraseña 
4.- Acceda 

http://www.campusvirtual.juanbohon.cl/


Acceder Panel Personal
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Panel personal

Una vez que ingrese a la plataforma verá su 
panel personal. Podrá ver sus asignaturas 
cargadas en la parte inferior o en el menú 
lateral ,“Mis cursos”.



Recurso: Material



Cargar material

Seleccione la unidad a la cual desee cargar 
material



Cargar material

Presione en el botón “Editar”



Cargar material

Para subir un documento debe arrastrar y soltar el 
archivo en el espacio indicado. También puede 
hacer clic en el espacio y  seleccionar, “subir un 
archivo”, posteriormente se abrirá el explorador 
de archivos del computador, seleccione el archivo 
deseado. Luego presione el botón “subir archivo”.



Cargar material

Una vez grabado el archivo ya estará disponible en 
la carpeta de la unidad.



Eliminar material

Para eliminar el material debe presionar el botón 
“Editar”



Eliminar material

Hacer clic en el archivo que desee eliminar



Eliminar material

Hacer clic en el botón “Borrar” y en el cuadro de 
diálogo que se desplegará presione “OK”.



Eliminar material

Luego presione en el botón “Guardar cambios” y 
el archivo se eliminará del repositorio



Eliminar material

El archivo ha sido eliminado del repositorio



Agregar carpeta

Diríjase al ícono del engranaje ubicado en la parte 
superior derecha, luego presione en la opción 
“Activar edición”



Agregar carpeta

Hacer clic en la opción “Añade una actividad o un 
recurso”



Agregar carpeta

Seleccione la opción de “Carpeta” y presione el 
botón “Agregar”



Agregar carpeta

Introduzca el nombre de la carpeta “Unidad X”



Agregar carpeta

Presione el botón “Guardar cambios y regrese al 
curso”



Agregar carpeta

La carpeta se ha agregado al repositorio con éxito



Eliminar carpeta

Presione la opción de “Editar” 



Eliminar carpeta

Presione la opción de “Borrar” y en el cuadro de 
diálogo que se desplegará presione el botón “Si” 
para confirmar que desea eliminar la carpeta



Desactivar modo edición

Presione el ícono del engranaje que aparece en la 
parte superior derecha, después presione la 
opción “Desactivar edición”



Recurso: Foro



Crear Foro

Diríjase al ícono del engranaje ubicado en la parte 
superior derecha, después haga clic en la opción 
“Activar edición”



Crear Foro

“Añada una actividad” como lo indica la imagen



Crear Foro

Seleccione la opción de “Foro” como se indica en 
la imagen



Crear Foro

Complete con el nombre del foro, este debe 
llamarse, “Foro de la asignatura”, además, debe 
añadir una descripción. Guarde los cambios.



Agregar tema al Foro

Verá el foro creado. Para agregar un tema al foro 
haga clic en el nombre del foro



Agregar tema al Foro

Presione el botón como se indica en la imagen



Agregar tema al Foro

Complete el asunto con el nombre de la unidad 
“Unidad 1” y añada un mensaje al foro. Para 
finalizar presione el botón “Enviar al foro”



Ver respuestas Foro

El tema “Unidad 1” ya ha sido publicado dentro 
del recurso foro.



Ver respuestas Foro

Podrá visualizar  que estudiante ha sido el último 
en intervenir, además, del contador total de 
respuestas de estudiantes en el foro. Para ver las 
respuestas presione en el nombre del tema.



Ver respuestas Foro

Podrá visualizar las respuestas de los estudiantes.



Responder Foro

Para responder una intervención, debe presionar  
“Responder” como lo indica la imagen.



Responder Foro

Una vez que su respuesta esté redactada. Haga 
clic en el botón “Enviar”



Borrar / Editar respuestas Foro

Su respuesta ya está publicada. Si desea puede 
borrar o editar su respuesta cuando lo requiera.



Eliminar tema del Foro

Para eliminar un tema del foro dirígase a su 
publicación inicial y presione ”Borrar” como lo 
indica la imagen



Eliminar tema del Foro

En el cuadro de diálogo presione el botón 
“Continuar” . Posteriormente el tema habrá sido 
borrado.



Recurso: Tareas



Modo Entregas

Diríjase al ícono del engranaje ubicado en la parte 
superior derecha, después haga clic en la opción 
“Activar edición”



Modo Entregas

“Añada una actividad” como lo indica la imagen



Modo Tarea

Seleccione la opción de “Tarea” como se indica en 
la imagen



Modo Tarea

Complete en los campos: Nombre de la tarea, 
descripción.



Modo Tarea
Configurar el rango de fechas de entrega de la 
tarea. 
Importante deshabilitar el check en la opción 
Fecha Límite y Recordatorio de Calificación



Modo Tarea

Dar clic en el botón de “Guardar cambios y 
regresar al curso”



Modo Tarea

Dar clic en la la “cruz” como se indica en la imagen 
y arrastrar hasta la ubicación deseada.



Modo Tarea

A modo de ordenar la estructura, debe mover la 
tarea hacia la derecha.



Modo Tarea

Nótese como la tarea quedó desplazada hacia la 
derecha.



Modo Tarea

Para finalizar desactive el “modo de edición” 
como se indica en la imagen.



Revisar tareas recibidas

Para revisar las entregas, haga clic en el recurso 
tarea ,como se indica en la imagen.



Revisar tareas recibidas

Aquí verá un resumen de las entregas recibidas. 
Para verlos haga clic en el botón “Ver/Calificar las 
entregas” como lo indica la imagen.



Revisar tareas recibidas

Podrá visualizar los estudiantes que han realizado 
la entrega de sus trabajos. A un costado verá el 
archivo adjunto que corresponde a la entrega del 
estudiante. Presione y guarde en su equipo.



Recurso: Link



Publicar URL para Clase Virtual

Diríjase al ícono del engranaje ubicado en la parte 
superior derecha, después haga clic en la opción 
“Activar Edición”



Publicar URL para Clase Virtual

“Añada una actividad” como lo indica la imagen



Publicar URL para Clase Virtual

Seleccione el recurso “URL” como lo indica la 
imagen



Publicar URL para Clase Virtual

El nombre del link siempre debe llamarse “Clase 
Virtual”. Pegue en “URL externa” el enlace que le 
proporciona Meet. Guarde los cambios.



Actualizar URL para Clase Virtual

Para actualizar el enlace de Meet, active el modo 
de edición.



Actualizar URL para Clase Virtual

Haga clic en “Editar”



Actualizar URL para Clase Virtual

Haga clic en la opción “Editar ajustes”



Actualizar URL para Clase Virtual

Cambie el enlace por el nuevo y guarde los 
cambios.



Actualizar URL para Clase Virtual

Desactive el modo de edición



Cerrar sesión

Presione el la imagen de perfil ubicada en la parte 
superior derecha, después haga clic en la opción 
salir”



¿Necesitas ayuda?

Luis Alvarado Barraza

Encargado Tecnologías de la Información

(51) 222 2200

centroayuda@juanbohon.cl


